
AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI PERSONALE CON QUALIFICA DI 

CUOCO/A DISPONIBILE AD EFFETTUARE BREVI SOSTITUZIONI PRESSO LE MENSE DELLE SCUOLE 

DELL’INFANZIA COMUNALI A.S. 2023/2024 

 

SI RENDE NOTO 

In esecuzione della Determinazione n. 204 del 26/06/2023 del Responsabile dell’Area Affari 

Generali e Servizi alla Persona, il Comune di Gualdo Cattaneo intende procedere alla formazione di 

un elenco figure professionali in possesso della qualifica di cuoco/a, a cui attingere, in caso di 

necessità, per brevi sostituzioni (fino a 10 giorni) del personale dipendente in servizio presso le 

mense delle scuole dell’infanzia presenti sul territorio comunale (Gualdo Cattaneo, San 

Terenziano, Collesecco e Pomonte) per l’.a.s. 2023/2024. 

Gli interessati, in possesso dei requisiti, potranno presentare istanza di iscrizione nell’elenco 

compilando l’allegato fac-simile di domanda con le modalità e nei termini previsti nel presente 

avviso. 

 

PRESTAZIONI RICHIESTE 

I soggetti in possesso dei requisiti che avranno presentato l’istanza verranno iscritti nel predetto 

elenco  e potranno essere chiamati, in base al principio di rotazione, per brevi sostituzioni (fino a 

10 giorni) in caso di assenza di personale dipendente con qualifica di cuoco, in servizio presso le 

mense delle scuole dell’infanzia presenti sul territorio comunale (Gualdo Cattaneo, San 

Terenziano, Collesecco e Pomonte) 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono chiedere l’iscrizione all’elenco i soggetti che possiedono, alla data di presentazione 

dell’istanza, i requisiti di seguito elencati: 

 Cittadinanza italiana o di uno stato membro dell’U.E. purché in possesso di adeguata 

conoscenza della lingua italiana scritta e parlata; 

 Godimento dei diritti civili e politici e capacità di contrarre con la Pubblica 

Amministrazione; 

 Requisiti di ordine generale di cui all’art.80 del D.L. n.50/2016; 

 Assenza di condanne penali e/o di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario 

giudiziale; 



 Non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego o dichiarati decaduti dall’impiego 

presso una Pubblica Amministrazione; 

 Iscrizione al Centro per l’impiego con qualifica di cuoco; 

 Attestazione HACCP in corso di validità; 

 Idoneità fisica allo svolgimento dell’incarico; 

MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZINE DELLA DOMANDA 

La domanda di iscrizione all’elenco  dovrà essere presentata, utilizzando il fac-simile allegato al 

presente avviso (Allegato A), reperibile presso l’Area Affari Generali e Servizi alla Persona  del 

Comune di Gualdo Cattaneo oppure scaricabile dal sito istituzionale 

www.comune.gualdocattaneo.pg.it, debitamente compilato e sottoscritto, in uno nei seguenti 

modi: 

- Brevi manu all’ufficio Protocollo del Comune di Gualdo Cattaneo dal lunedì al venerdì dalle 

ore 9,00 alle ore 12,00 ed il giovedì anche dalle ore 15,30 alle ore 17,30; 

- A mezzo mail  o pec al seguente indirizzo: comune.gualdocattaneo@postacert.umbria.it 

L’istanza, pena l’esclusione,  debitamente compilata e sottoscritta, dovrà pervenire entro le ore 

12,00 del giorno 01/09/2023 e dovrà altresì essere corredata da copia del documento di identità e 

dalla copia dell’attestazione dell’HACCP in corso di validità, ai sensi del D.R.P. n.445/2000. 

Le domande di iscrizione che perverranno dopo tale scadenza saranno oggetto di valutazione ed 

inserimento nel suddetto elenco in occasione della revisione annuale mediante aggiornamento 

entro il mese di settembre di ogni anno. 

I requisiti dichiarati nella domanda si intendono autocertificati  con firma in calce alla stessa e 

l’Amministrazione si riserva in ogni momento, la facoltà di procedere alla verifica delle 

dichiarazioni presentate. 

PROCEDURA DI FORMAZIONE DELL’ELENCO 

Le domande di iscrizione pervenute e la relativa documentazione saranno valutate dal 

Responsabile del procedimento, Dott. Stefania Bertinelli in qualità di Responsabile dell’Area Affari 

Generali e Servizi alla Persona al fine di riscontrare il possesso dei requisiti necessari per 

l’iscrizione all’elenco. 

I soggetti in possesso dei requisiti verranno iscritti in ordine alfabetico e, in caso di necessità 

verranno chiamati per le brevi sostituzioni, in base al principio di rotazione, per scorrimento. 



L’elenco verrà approvato con Determinazione del Responsabile dell’Area Affari Generali e Servizi 

alla Persona. L’iscrizione è comunicata tramite pubblicazione sul sito istituzionale del Comune. In 

caso di esclusione, questo sarà notificata, al diretto interessato a mezzo PEC o raccomandata AR. 

Il Comune si riserva la facoltà di verificare la veridicità delle dichiarazioni rese dai richiedenti. Nel 

caso in cui venisse riscontrata la non veridicità di quanto dichiarato e sottoscritto, è prevista 

l’automatica esclusione dall’elenco e le ulteriori azioni previste dalla normativa vigente. 

La domanda di iscrizione all’elenco in questione ha il solo scopo di manifestare la disponibilità ad 

eventuali brevi sostituzioni di personale con qualifica di cuoco presso le mense delle scuole 

dell’infanzia site sul territorio Comunale (Gualdo Cattaneo, San Terenziano, Collesecco e 

Pomonte). 

L’inserimento nell’elenco non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del 

Comune di Gualdo Cattaneo, a qualsivoglia titolo, nei confronti degli iscritti. Pertanto l’inserimento 

nell’elenco non attribuisce alcun diritto in ordine all’eventuale chiamata per sostituzione di 

personale. 

 

VALIDITA’ DELL’ELENCO 

L’elenco in questione avrà una durata per tutto l’anno scolastico 2023/2024 (dal mese di 

settembre 2023 al mese di giugno 2024). Successivamente alla fase istitutiva, il suddetto elenco 

sarà soggetto a revisione annuale, mediante aggiornamento, entro il mese di settembre di ogni 

anno, previo esame delle istanze all’uopo pervenute, senza necessità di ulteriori pubblicazioni di 

avviso pubblico, previa compilazione di modulistica disponibile sul sito comunale. 

 

CANCELLAZIONE DALL’ELENCO 

La sospensione dall’elenco ha luogo, nel caso in cui per 3 volte, nel corso di uno stesso anno di 

iscrizione, il soggetto si rifiuti senza motivo la prestazione richiesta. E’ disposta la cancellazione 

dall’elenco ai soggetti che: 

- Ne facciano richiesta scritta; 

- Abbiano perso uno o più requisiti per l’iscrizione; 

- Non abbiano assolto con diligenza e puntualità l’incarico; 

- Siano comunque responsabili di gravi inadempienze; 

- Abbiano dichiarato falsità nelle dichiarazioni riportate nella denuncia di ammissione 

all’elenco. 



TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del D.Lgs. n.196/2003 e ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 679/2016 si informa 

che il trattamento dei dati personali dei richiedenti è finalizzato alla formazione dell’elenco di 

persone disponibili ed effettuare brevi sostituzioni presso le mense scolastiche. 

Il trattamento è effettuato nei limiti necessari al perseguimento delle sopracitate finalità, con 

modalità e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati. Tali dati possono 

essere portati a conoscenza o comunicati ai soggetti a vario titolo coinvolti nell’assunzione a 

tempo determinato per brevi sostituzioni. Il conferimento dei dati è obbligatorio per l’inserimento 

nell’elenco. Il rifiuto comporta il mancato inserimento nell’elenco. 

Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7del D.Lgs. n.196/2003 ai fini di ottenere la 

cancellazione, integrazione o correzione dei dati. 

Il Responsabile del trattamento dei dati è la Dott. Stefania Bertinelli, Responsabile dell’Area Affari 

Generali e Servizi alla Persona e-mail: stefania.bertinelli@comune.gualdocattaneo.pg.it – Tel. 

0742/929427. 

L’interessato potrà contattare il Responsabile della protezione dei dati (DPO) presso l’Unione dei 

Comuni “Terre dell’Olio e del Sagrantino” ed i Comuni aderenti, Avv. Luca Iadecola e- mail: 

luca@studioiadecola.it 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E RICHIESTA CHIARIMENTI 

Il Responsabile del procedimento è la Dott. Stefania Bertinelli, Responsabile dell’Area Affari 

Generali e Servizi alla Persona, e-mail: stefania.bertinelli@comune.gualdocattaneo.pg.it – Tel. 

0742/929427 il quale può essere contattato per qualsiasi informazione relativamente al presente 

avviso. 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non espressamente previsto nel presente avviso, si rinvia alla normativa vigente in 

materia e al codice di comportamento. 

 

Il presente avviso sarà pubblicato all’albo pretorio on-line e sul sito istituzionale del Comune di 

Gualdo Cattaneo: www.comune.gualdocattaneo.pg.it. 

Il Comune di Gualdo Cattaneo si riserva la facoltà di modificare, revocare o annullare in ogni 

momento il presente avviso. 



Gualdo Cattaneo, 26/06/2023 

 

       IL RESPONSABILE DELL’AREA  

           F.to Dott. Stefania Bertinelli 

   

 

 


