COMUNE DI GUALDO CATTANEOD

Provincia di Perugia

REGOLAMENTO
sul PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

in ATTUAZIONE dellz L. n.241/8C
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© CAPO I
INDICAZIONI PRELIMINART

Art. 1
Definizioni
1. Al Eini delle disposizioni del prasente
regolamentc, per legge si intende 1a L. 7 agosto 1990
n.241.

2. Le tabelle zllegate costituiscono parte integrante

del presente regolamento.
CAPO II
OGEETTO @

ART, 2
Finalits ed ambito di applicazicne

. I1 rpresents regolamento uniforms le procedurs
amministrative del Ccomune ai principi dellz legge =
dello Ststuto Comunzls.

2. Il regolamento si applica a tutti i procedimenti
amministrativi, promossi d'ufficio o sttiveti
obbligatoriazments z se eguito di iniziativa &i parte, d=
competenza del Comune.

CAPO IIT

6! T = ST T o . 1 2 J < —_ e gt g - s
i o L Cape’.lz 1. i LNGLICE, pexr CALSCgODILE Qo

o~ < = = = 7 -a < 2 ~ e~ - . A
procedimenti, 1Ll tTermins nei casli 1 =

1ntﬂnder31 non superiors z settanta giorni.

i Se in un  procedimento amminiztrativo sSono
lnteressati pid uffi o servizi, ciascuno ufficic o
servizio & responsabile per gli atti di competsnza e
per i1l tempo a per lo svolgimento degli
adempimenti di pro & stabilico,
di volta in UO;La, dal Responsabile del procedimento
entro 11 termine generale.



4. Il termine previsto non & comprensivo dei tempi
necessari per l'acquisizione di pareri obbligatori e
valutazioni tecniche di organi o enti esterni al
Comune.

5. Il termine previsto non & comprensive dei tempi
necessarl per l'eventuzle fase di efficaciaz dell’atto
di competenza degli organi di controlleo; in tzl ca
il provvedimento finals deve indica
1’amministrazione competente per il controllo.

q]

Art. 4
Deccrrenzz del termine

1. Il termine per 1 procedimenti d’ufficic deccrr=s
dalls data di adozione dell*atto propulszivo.

2. Il termine per 1 procedimenti ad iniziativa di
parte decorrs dallz data di ricevimento dellaz domanda

2. Nel asc di consegnz direttaz dellz domandz o
istanza, lz= datz & compreovata dallaz ricevuta
rilasciata dall’ufficio di protocolloc gesnerzle; nel
c@so di  trasmissione mediants servizic postale, lz
data & comprovata dal timbro del protocolls generzle
apposte allfarrivo.
Art. B
Irrsgelarits dellz domanda e incompletazzz dellz
dccumentzazicne

1. La domands ¢ l'istznzz deve cssers radattz nells
forme e neil modi stabiliti dzll!’amministrazions,
indirizzatz zll'organo competents e corredata dalla
prescritta documentzzione.

e Le modalita gL redazione dellz domanda -
1’individuazione dellz documentazione sono stakilite,
ove occorrza, dalle leggl = i s8i rifsriscono o,

x . :

S« nglors andsa 2
incompleta, il responsabile del procedimento, di cui
al successivc cap n

richieden

T giocrni, 1indicancdo le cause
di irregolariti o di incompletezza.

4. In casc di comunicaziocne di irregolaritd o
incompletezza dells domanda o dell’istanzaz il termine
inizizle decorre dalla data di ricevimente dellsa
domanda o dell’istanza regolars = complstza.

5 Qualora 1l responsabile del procedimento non
provveda alla comunicazione nelle modalita di cui &1

terzo comma, il termine decorre dalla data di
ricevimento dells domands.



CAPC IV
RESPONSAEILE DEL PROCEDIMENTO

AFE. B
L'unitd organizzativa ed il responsabile del servizio

1. La tabella n.l stakiliszce, per clascuna categoriz
di procedimenti, qualora non sia gia stabilito da
altre leggi o regolamenti,i templ di esecuzione ed
individua l"unita organizzativa responsabile
dell” istruttoria e di ogni altro adempime

0O O

nt
procedurale, nonche dell’zdozione del provvediment
finzle.

. Salva diversa detsrminazione il r

1. L’avvio del procsdimento & reso noto mediante
municazione personzle ai scggetti di cui all’art. 7



2. La comunicazione deve contenere 1"oggetto del

procedimento promossc, l’ indicazione dell’unita
organizzativa competente, il nominativo del relativo
respconszabile del servizio = del funzionario

i

responsabile del procedimento, 1’ufficio presso cui s
puo prendere visione degli atti & 1'orario di accesso
all'ufficio medesimo, il termine entro il quale gli
interessati ©possono Presentare memorie scritte e
documenti, ove necessario.
" Qualors, per il n

umero dei destinatari, la

comunicazione personale non sia possibile o risulti

particolarmente gravosa, o vi siano esigenze di

celerita del procedimento, il responsabile del

procedimento, motivando adeguatamente, puc predisporre
"affissione all’albo pretorioc comunzle —-

]
cmu Z =

=777 m++ Qq 32 comma 2T mea —= Arrm] = =— .
=Ll arc.c, < CC Sy Q=L Drssents Legolamento;
in caso negacivo, asve comunicars, mecTivandao
—_ e i S 3 - - - = —— w2 3 I = P R e
adeguatamente, le ragioni ostative dell'intervanco.

N o

Art., 1C

Modalita di partecipazione

e | ~7 4 ~ —- -~ —~ - o 4 T —~ ———
~+ 511 1ntsressatl possono pranders V1isicne deglil astt1
- -+ - I - e oy 3 e H 71 4
istrutteri relativi a precedimenti in corsc, che 11

riguardanc.

2. Gli interessati DCSsCono presentare memeris scrites
e documenti entro un termine non superiors zi due

terzli dell’interz durata del Drocedimento.

3. Nel corso del procedimento e comungue no oltre 11
cermine previsto nel comma precedente,_gli interessati
possono predurre documentazione aggiuntiva O
rettificativa di parti non 50stanziali oppurs addurre
osservazionli e vparsri, anche mediants audizioni
personali, il cuil esito deve essere verbalizzzto.
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j{ 2. La Segreteria aenerale del Comune sovrintende zllz

apvplicazione delle norme contenute nel ress

regolamenteg, impartsndo, sa €Cessario, disposiz:
applicative = prﬁdlspanﬁndo misure organizza Cive
1z riduzione dei tempi procedimentsli.

Art. 15

Pubblicits

1. I1 presents ‘I=gol ntc & pubkbliczateo zecondo
Procedurse previst da lc Sstatuto Comunale ed entra

Vigore nei t=::m1nT fizzati dsz 1llo staturs medesimo

}ﬁ_.l
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']
ﬁEGoLAMENTO COMUNALE SUL -PROCEDIMENTQ AMMINISTRATIVC

TABELLA N. 1)

Sono esclusi i procedimenti per i quali i termini sono
fissati dalles leggi, dallse norme regionali e gai

regolamenti comunali.

NzB. [J DESCRIZIONTE 0
™

—————— u—_———_——-———-———_———-———-———-—-————-._——___‘___—_——-———-————-
1 O Segrsteria - Protoc.- Arch.-Contr -Aff.Gener, O
2 0O Personals - Qrganizzazione e Matodi L
= 1 —— - L < do .... : - b 2 = k) - 1
S U Servizi Socizli Culturali Scolastici. Svort. O

14 I as
4 0O Tributi, Patrimcnio C
2 [ Bilancic, Economato Contakilita, 5]
I !

/ M kSO = - 14 ——— — Tl ot m T e
6 0O Affari Generzli, Serw. Demogr., Elettorzle, Leval
7 [ Lavori Pukblici - Servizi Tecnologici C
g O Ediligiz. Piznifizzzione = Progett.ne tarritsr.0
9 O Beliziz Urbanz = Amministrativa O



H

f{ - SEGRETERIA - PROTOCOLLC - ARCHIVIO - CONTRATT

__,_____._____..-___.__.______.._______-___._____.____.__.______.__...__
——

O a O GIORNI O
O Protocollazione atti = posta in arrive
U Stipula contratti beni assunti o beni
O ceduti .
O
a

0 [ 0
000

Gare di appalto e procedure relative.
Autorizzazione alla rappresentanza in
U giudizio del Comune.
Concessione loculi cimiterizali.
Concessione aree cimiteriali.
U Richiesta scritta di informazioni ==
O notizie.
ad

= ()

OoooooooOoonn
~l o
O

(I
1000000 0nan

1000000000 oonnno -

30
8 Rilascio di certificari e attestati
0 dagli atti correnti. 30
0 S 0 Rilascic di certificati e zttastati !
O O dagli atti con ricerca d'archivio, 80 O
0 10 O Rilascio di certi icati e attsstati G
O O _con assunzione di informazioni, S0 O
0 11 O Rispostz zd espoati = ricorsi. 60 O
U 12 O Autenticazione di Firme e decumenti, 10 O
0 13 O Rilascio di Coplz atii anno corrents O g
O U e anno precedente. a 30 O
U 14 O Rilascio di copia atti pericdi prece- [ O
g U denti il primo anno. C 60 O
0 15 O Notifica di =zt=i, ad 30 O
U 16 O Stipula contractci diversi da quelli di O g
O U affitto. O 180 O
0 17 O Svincolo cazuzioni. C 60 O
O 18 O Rimborsc di scmme comungque Indebitamen-T O
| U te pagats. O 60 O
C 12 O Compensi zlle commizsioni giudicatrici O O
O O dei concorsi e 43 gare di zppalto. O 8g O
U 20 O Registraziocne ordinanze. a O 10 0O
O 21 O Consultazione Gazzetta Ufficiale e Bol-O g
a O Isttini Regionali ultimo biennio. O 13 O
L 22 O Consultazione Gazzetts Ufficiale e Bol-O g
d O lettini Regiocnali periodi precedenti. [ 20 C
O 23 Rinnovo commissioni consultive, O 60 O

d

[0 Designazioni Lappresentanti del Comune
0 di competenza del Consiglio comunale.
O Designazioni Lappresentanti del Comune
0 di competenza dells Giunta comunale.
a
O
ad

1=
n

dzioni rappresentanti del Comun
1 competenzz del Sindaco.
Richiestz uso sals consiliar=s.
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6 O

7 0O
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O
U110
O O
012 0O
O O
g 33 T
0O :
0 14 O
O 15 O
G 16 O
a a
g i7 4
a O
0 18
O O
o 1s O
O |
d 20 O
0 a
g 2L O
C 22 O
2 23 O
g O
d 24 0O
a O
U 25 O
a d
g 26 O
O O
0 27 O3

DESCRIZIONTE C TERMINE
0 GIORNI
_______________________________________ l':f....._.__...._.__._.
Riscatto INADEL. a =10,
Riscatt0 CPDFL. _ o S0
Ricongiunzione. | O 30
Indenniti una tantum. 90
IndennitZ premio fine servizio. 80
Trattamenti di pensione. &4
Pensioni di reversibilita, SQ

Movimentazione per aCcertamenti relat
vi a ricongiunzioni, riscattd, indenni-
ta una tancum , qpolwcauon1 art. 1
legge 274/91 e wvarie. :
Rideterminazione delle competenze di
cul ai punti precedenti Per rinnove

}_1-

R o e v O e o 0 e L'J D OoOOono

|4

contrattnzle.
Certificazioni di S€rvizio zi fini pen-
slonistici. )
Assunzione personzle aprartenentes zlils
categorie protstte.

Nemina commissione giudicatrics dei c
concorsi. g
Ammissione o e¢sclusione candidari nei 0O
concorsi. d
Approvazicne graduatoris dei concorsi. O
Nomina vincitori 4i pubblico coneorse. O
Concessione congedi =d aspettative O
EEEribuite ad
Concesalonc congedi =d aspettative neon O
reteibuite, o
Dispensa dzl servizio Fe€r lnlidoneita O
Tisica permanents, O
Deczdenza dall'impi=sge di dipendents O
comunzals, O
Recesso dal Iapporte di lavore per pro-_C
va negativa, a
Accesttazicne dimissions del pe Isonals. (O
Denunce di infortunio dei dipendenti. [
Rivalutazione mone taria € 1lnteressi d
legali su retribuzi ioni arretrate, ad
Richiesta scritts gt lnfo rmazioni e O
notizie, g
Rilascio di certificatd wd attestati d
dagli atti correnti, O
Rilascio di certificati = atftegtaty a
dagli atti con ricerca d'archivio, a
Rilascio di ce tificati e dttestati O
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con assunzione di.informazioni.
Risposta ad esposti & ricorsi.
Autenticazione di firme e documenti.
Rllascio di copiz atti anno corrents
€ anno precedente.
Rilascio di copia atti periodi prece-
denti il primoc anno.
Notifica di atti,

Llpula contratti diversi da gquelli
dell'affitto.
Svincolo cauzioni.
Pimborso di somme comungue indebitamen-
te pagate.
Compensi alle commissioni giudicatr]
QE’ CDHCOISl.
O Gare di appalta = Procedure relat
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3 - SERVIZI SOCIALI - CULTURALT -

T o s e e e e e e e e e " —— — . —— e — —— s . —— . o — —
— — — — — o pa—

ON.D.O DESCRIZIONETE
O d
O=====——————— _—————

Contributi per assistenza
Trasporti scolastici.
Mensa scolastica.
Manifestazioni culturali.

S O Contributi ad associazioni

& U Contributi per attivita ca

7 O Provvedimenti per 1l digie
O -dio. 7

8 O Provvedimenti controllo ob
O sticc.

EID[jE]E]Blj[JE]E]D[jtjﬁlﬁ}D[j[]E]DKHEJE]D

9 O Concessiocne di contributi
U e di solidarista.
10 O Assistenza agli indigenti.
11 O Interventi per spese funeb
O bisognose.
12 0O Assistenza agli anziani.
13 O Assistenzz alls perscne ha
14 0 Contributi zlls= associazio
O volontarizto.
15 0 Convenzioni con societz sp
U gesticne impianti Sportivi
16 0 Concessicne impianti spor:
O per manifsstazioni occasio
17 O Iniziative Fer manifestzzi
U 18 O Iniziative Per menifestazi
d O stiche.
O 1S O Richiesta scritta di infor
E U notizie.
C 20 C Rilascio di certificari &
a O dagli ztti corrsnti.
21 0O Rilascio di SRLLifigahi &
0 0 dagli atti con ricerca d'a
U 22 O Rilascio di certificati e
O U con assunzicne di informaz
U 23 0O Rispostza ad 2Sposti e rico
0 24 O Autenticazioni di firme e
0 25 O Rilascic di copla atti ann
a U e anno precedents.
0 26 O Rilascio di copia atti per
a U denti il primo anno.
0 27 O Notifica di atci,
U 28 O sStipula contracti diversi
a
a

O Svincolo cauzioni,.

SCOLASTICT.
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SPORT.

L GIORNI

Oemmmm——— O
O 60 O
O 60 O
ad 60 O
ad 60 O
| 60 O
G 60 O
a a
O ed O
O a
O 30 O
il |
C a0 O
ad ed O
E 50 O
L aQ O
g O
O 60 O
G O
L 120 &
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o 20 O
.0 30 O
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a 30 =
0 30 O
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mente pagate. .

Compensi alle commi
dei concorsi e di g
Gare di appalto e @
Convenzioni con zss

omungue indebita-

s5ilcni giudicatrici
are di appalto.
Locedure relative.
ociazioni culturali

SPortive e tempo libero per gestione
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Pagamento di gettoni 4di
Rimborso oneri dators d
siglieri comunali.

Emissione mandati sulla
Emissione ordini di inec
Servizio di cassa.

Adempimenti relativi ad

vati. ad
Asta oggetti ritrovari e non ritirasi QO
dal ritrovators. ' ' ad
Spedizione documenti BmaFritt. O
Denuncia smarriment: oggetti, documentild
& altro. O
Riscossioni coattive. O
Rendiconti mensili dell'economo. O
Rendiconti mensili degli zgenti conta- |
bili, _ c
Richiestz scritta 41 informzazioni = O
notizie, |
Rilascio di certificati e attestati O
dagli atti corranti. O
Rilascioc di certificatd & attaestati O
dagli attl con ricerca d'archivio, o
Rilzscio 41 certifioatd & dttestati E|
CCn assunzione di informazioni, O
Risposta ad S3postl e ricorsi. §
Autenticazioni di firme e document:. ad
Rilascio di copia at:: anno corrents c
S anno prscedente, L
Rilascio di copiz atei pericdi pre- C
cedenti 1l primo anne. O
Notificz 4i atti, d
Stipulz contratrci Glversl da quelli C

Rimborse di somme comun
mente pagats.
Compensi alle commissi
dei concorsi.
Gare di appalto e proce

o

O

________________ i
presenzsa. ad
i lavoroc Con- 0O

base di fattur=d
asso. d

O
ocggetti ritro- 0O

que indebitz-
ni giudicatrici

dure relative.,
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4§ - SERVIZI DEMOGRAFICI - ELETTOPALE - LEVA.
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DESCRIZIONTE ad

O
________________________________________ D
Rinnovo commissione elettorale. O
Consegna libretti di pensione. O
Trasferimento residenza per altro O
Comune. O

Trasferimento di residenza per 1l’'estercd

Trasferimento residenza da altro Comu-C
ne o dall'estero (dalla data di rice- O
zione della dlchlarq210nej. =
Iscrizione conseguente al perfeziona-
mento pratica migratoria. ad
Scissione o &ggregazioni familiari
(dalla richiesta). O
Varizzione znagrzfiche: C
—dalla data di ricezione delle comuni- O
cazioni o delle dichizrzzioni rese daz- [
gli interessati; O
- dallz data di comuniczzioni consclz- O
1 o degli intsressati rasidenti esterocd
ertificazione variz in carta likbera o O
legzale, O
Rilascio librestti di lavoro, O
Rilascio/rinnovo carta di identita. O
Invio elenchi pensicnati deceduti: &
INES ad
D.P.T. (Dzllz dats trascrizione atto a
di morte) O
Ufficio Registro C
Comunicazione concernent: Stero Siviis O
€ riflettenti persone non residenti O
(dallz stesura dell’ztto e/0 annotazio-0O
ne) . O
Richiestz scritta di informazioni e O
notizie. O
Rilascio di certificati e attestati ad
dagli atti correnti C
Rilascio di certificatri e attestati ad
dagli atti con ricerca di archivio. c
Rilascio di certificati € attestati cond
dssunzione di informazioni. ad
Risposta ad esposti e ricorsi. O
Autenticazioni di firme e documenti. ad
Rilascio di copia atti anno corrente O
€ anno precesdente. O
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OLLasCl0 UL Copla attl perliodl prece-—
denti i1l primo annc.

Notifica di atti.

Rimborso di somme comungue indebitaz-
mente pagate.

Compensi alle commissicni giudicatrici
dei concorsi.

Gare= di appalto e procedure relative.
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f. LAVORI PUBBLICI

- SERVIZI TECNOLOGICI

e e e e

Allacciamento fognature (ril

osta).

gi ERP

DESCEREIZIONETE

Allacciamento acguedotto.
Pronunciz decadenza assegnazione allog=0O
{dall'accertamento) ., O
Approvazione bande per formazione gra- O

O

ascio nulla

(1 [

duatoria assegnazione alloggi ERP. O

dell'affitto

Approvazione bando per formazione gra- O

O

O

O

ad

|

a

d

O
0 duatoria assegnazione alloggi comunmali O
0 a2 famiglie sfrattats (se vacanti). O
6 0O Assegnazioni alloggi in vigenza graduz-C
O toriz (dallz comunicazicne di disponi~ O
O biliti dell'zslloggio). 0
7 0 Subingrssso nell'zssegnazions alloggi O
O ERP (dall'accertamento dei raquisiti). O
8 U Adempimenti per l'occugazione permansn=_
O te di auolo pubblics. O
9 0 Adempimenti per l'occupazione tempora~ [
O nea di suelo pubblico. O
10 0O Adempimenti per apposizione cartelli O
O pubklicitari, O
11 0 Adempimenti pas=zi carrai. C
12 O ACTivita per combattsre ¢li incendi neil
O boschi. 0
13 0 Assegnazione loculi cimiteriali. O
14 U A=zsegnazione ares cimiterizli. O
15 O Richiesta szcritts di informazioni = C
0 gpotizdis, C
16 0 Bilascio di certificeti e attestati C
0 dagli atti correnti. O
17 O Rilascio di certificati & attsatari O
O dagli atti con ricerca d'archivio. O
18 O Rilascic di certificati e attestati O
U con zssunzicne di informazionid. O
1% O Risposta ad esposti e ricorsi. C
20 0 Autenticazioni di firme e documenti. O
21 O Rilascio di copia atti anne corrente O
O = anno pracsdents. O
22 0 Rilascio di copia atti periodi prece- (O
O denti il primo anno. ad
23 0 Neotifica di atti. O
24 0 Stipula contratti diversi da quelli C
O a
ad O

S¥ineelo cauzioni.
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/56 O Rimborso di somme -comunque indebita-.
5/ 0 mente pagate.

‘g 27 O Compensi alle commissioni giudicatrici
f O [0 dei conecorsi.

0 28 U Gare di appalto e procedure relative.
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8 - EDILIZIA, . PIANIFICAZIONE & PROGETTAZIONE TERRITORIALE

O DESCRIzZIQgN E O TERMINE .

0 ] GIORNI O

g g e — e &
1 O Certificatj di destinaziope Urbanistican 30 O

0O Certificatq di destinazione d'uso. | 30 O

U Notifics frazionamenti € varie. a 30 0

g Sopralluoghi & richiegts di privatsi. | 60 O

O Variante & Concessioni edilizia s ) a 0

O corso d'opera, a 30 O
Rimborsg ONeri non dovyut; PeT conces- [ O
sicqgﬂeqilizia. .. O 90 O
Aftestazione requisiti SOggettivi bepe-p O
ficiari mutuji, a 60 O
Erovvedimenti Tepresszivi ip brdine El a O
Viclaziope di norme anti"ismiche. | 60 O
Richisgtsz SCritta 43 info:mazioni e O 0
notizie, O 20 O
Rilascig Gl certificaes S attestar: O O

O O dagli atei correnti, o 30 3
110 Rilascig di Certificati o attestary O X
g U daglji atti con rlcercs d’a_chivio. G 60
012 g Rilzscig di Certificati o altestats i} d
g O con €3sunzione i ;nformaZLOnl. d S0
013 g Risposta ag €sposti = ricorsi, C a8d O
014 g Autenticazioni di firme ¢ document:- g 10 G
U 1is5 g Rilascio 4j Coria attj @NNo corrantse O O
4 U e zanno Precedents, a a0 O
U 16 0O Rilascio 43 Copla atti Periodi ! O
a ad Precedenti i3 Brime znne, a &0 O
11 17 o Notificsz di atti, O 20 0O
018 g Stipuls contratti Qlversi da quelli O U
O I d% affitto. | 180
U igs g Svincela CaUuzioni, g 60 O
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Rimborso di somme comunque indebita-
mente padate.

compensi alle commissioni giudicatrici
dei concorsi.

Gare di appalto e procedure relative.
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’9 - PQLIZTA URBANA E AMMINISTRATIVA

—— — . e e e e

ON.D.O DESCERIZIONTE O TERMINE O
O O O GIOQORNT O

o
ot
t
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)
11

notizie.

O 1 O Ordinanze di viabiliti a car \

O O temporaneo in occasiocne di traslochi, C

O O lavori in corso, altro. O 30 O
O 2 0O Ordinanze di viabilita a carattere O O
O O permanente. O ad O
U 3 0 Segnalazione apposizione segnalstica d g
a O verticale, d 60 O
0 4 O Controlli e accertamenti tributari. | gd O
O 5 O Contrelli e accertamenti anagrafici.= O 30 O
O & O Dissequestrc wveicoli. a ad O
O 7 O Dissequestrs merci. O 80 O
0 8 O Controlli a seguito di reclami o 0 O
g O segnalazioni C 40 O
O @ 0 Contrelli a seguLtj di reclami O O
O O verball. O 40 O
0 10 O Rilascio permessi circolazione 0 O
O C invalidi, 0 30 O
O 11 0 Rilascio permessi circolzzicne izolz O O
O O pedonale, 3 30 O
U 12 0 Notifica atti ricevuti da pubblici ! &
| O uffiei, C 4¢ O
U 13 0 Richissta dati sulla vizbilita. C 30 C
O 14 0O Nulla ostz percorribiliti strade. i 20 O
O 15 0 Antorizzazicne trasporti eccezicnali. O 30 O
O 16 O Autorizzazionl per macchine agriceole C a
U 0 eccezionali. O 30 O
O 17 O Sopralluoghl e rispesta conseguente. ! 60 O
U 18 0 Soprallucgo per temuts gericolo e = O
O O risposta conseguents, C 30 O
0 18 0 Adempimenti per l'occupazione psrma- O |
O O nente di suclo pubblico. C 60 O
U 20 U Adempimenti per l'occupazione tempo- O o
O O ranea di suclec pubblico, O 30

O 21 O Adempimenti per appesizicne cartelli 4

a O pibblieitari. a 30

U 22 0 Adempimenti passi carrai. O 30

U 23 O Bichiesta ascritta di informazioni e g

a a d

g g O

a a O

g ad a

a W a

a O g

a O O

o v o o o o O ) O O e

24 Rilascio di certificati & attestati

dagli atti correnti. 28
23 Rilascio di certificati e attestati

dagli atti con ricercz d'archivio. aQ
26 Rilascio di certificati e attestati

con assunzione di informazioni. 5 59)
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O ganismi protezicne civile. S

Risposta ad esposti e ricorsi.
Autenticazioni di-firme e documenti. .
Rilascio di copia atti anno correnta
e anno precedente.

Rilascio di copia atti periodi prece-
denti 11 primo anno.

Notifica di atti.

Stipula contratti diversi da guelli
dellaffithy,

Svincolo cauzioni.

Rimborso di somme comungue indebitz-
mente pagate.

Compensi alle commissioni giudicatrici
del concorsi.

Gare di appalto e procedure relative.
Agglornamento registri e schedari or-

Autorizzazioni commercio fisso.
Autorizzazioni mostre z porte chiuse.
Rilascic patenti per uso gas tossici.
Autorizzazione sospensione a t’Vlta.
Autorizzazione punti vendit iornali
e riviste.
Autorizzazione pubblici i
Autorizzazione subingrsssi pubbl
esercizi.

Autorizzazioni accsssorie pubblici
ersercizi.

Autorizzazione cambio giocrni di
chiusura.
Autorizzazione vendi

ﬂ.’l
Q
O0O00O0DOoOoOO000B0 000000 0anD o i v o e 0 s o e O

Autorizzazione sx ar%. 3 comma &

Legge 287/91. a
Licenze strutturs alberghiere. O
Licenze sala giochi. O
Licenze szl=s da talleo, teztri, cinemz. O
Licenze piccoli trattenimenti.
Autorizzazioni per agriturismo.

Prese d'atto affittoc appartamenti
reriodi estivi,

Assegnazione turno fesstive distributori
carburante.

Autorizzazioni deroga turni impianti
distributori carburance.
Comunicazioni inizio attivitsa.
Trasferimenti di esercizi pubblici e
commerciali.

Autorizzazione barbieri, parrucchieri
e affini.

Subingressi.

Variazione dell'attivitai.
Scapensione attiviti.
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}Autciizzazionéﬁproroga termine lavori

eggaslolle dULTLIVITa. a
Rilascio licenza ascensore (da quande O
viene trasmessa la pratica allsz ISPSEL)O
Subingresso ascensore.

Ampliamento esercizio commerciale
(éntro i limiti del piano commercials)
Ricezione vendite liquidazione.

Autorizzazione trasferimento autori-
MesSsa senza noleggio,

Rilascio licenza autorimessa senza
noleggio.

Rinnovo autorimessa senza neleggio.
Rilascio licenza mestieri girovaghi.

Autorizzazioni temporanes pubbElied
gsereizi.

Licenze e autorizzazioni per taxi

¢ noleggic con conducente. -
Rinnove concessioni impianti distri-
butori carburanti.

Autorizzazione modifiche impianti
distributori carburanti.

Autorizzazione potenziamento impianti
distributori carburanti.
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(modifica impianti).

Trasferimento distributori Cczrburanti.
L&sporto carburante in fusti,

Contributi per attivits commerciali.

Autorizzazione per l'occupazione per-

manents suolo pubblico,

Autorizzazione per I'occy azione

temporanea
Autorizzaz
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